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Notiuni generale 

• Aplicatia face parte din pachetul de programe 
Microsoft Office 

• Lansarea aplicatiei:  Start –All Programs- 
Microsoft Offiece – MSO PowerPoint  

• Fisierul rezultat are implicit extensia pptx.  

• Alte tipuri de fisiere: ppsx (expunere) 
mht(pagina web), jpg, png, tif (imagini) 



Interfata aplicatiei 

• Bara de titlu 

• Butonul Office 

• Bara de meniuri (Ribon/Panglica) 

• Bara de instrumente (optiuni) 

• Suprafata de lucru 

• Rigla 

• Panoul de gestiune a diapozitivelor 

• Bara de stare 



Operatii cu prezentari electronice 

• Creare prezentare: New Microsoft PowerPoint 
Prezentation  (Ctrl + N) 

• Salvare fisier : File  - Save (Ctrl + S) 

• Salvare sub alt nume: File - Save As  

• Inserare diapozitiv: New Slide – se alege tipul de 
diapozitiv – Insert  (Ctrl + M)   

• Copiere diapozitiv: Selectie – Ctrl + C / Ctrl +V  

• Mutare diapozitiv: Selectie diapozitiv – Ctrl+X / 
Ctrl+V  

 



Particularizarea proprietatilor unei 
prezentari 

 



Moduri de vizualizare a prezentarii 

Pe fila View 

• Normal  

• Outline(schita) 

• Page Notes (Pagina de note) 

• Slide Sorter (sortare diapozitive) 

• Slide Show (Expunere diapozitive) 

 

 



Tiparirea prezentarii - Print 


